
 دانشگاه تهران

 اداره كل منابع انساني و امور رفاهي 

 فرم تقاضاي صدور كارت پرسنلي
 

 مشخصات فردي:

 نام و نام خانوادگي: ..............................................

 ........................................ تاريخ تولد ....../....../............نام پدر .........................  شماره شناسنامه ............................ كد ملي 
 

  مشخصات شغلي:

 شماره پرسنلي ................................... الف(

 ب( نوع همكاري:

 كارمند          عضو هيأت علمي         بازنشسته

   شركتي بيمه كارگري  قرارداد مدت معين   پيمانيرسمي 

 ج( محل خدمت : 

 پرديس/ دانشكده/ مؤسسه/  مركز/  مديريت .................................................................................. 
 

 دليل درخواست:

     صدور كارت جديد براي اولين بار

 صدور كارت المثني به دليل:     

   تغيير مرتبه علمي           تغيير پست سازماني      انيتغيير واحد سازم

  شكسته شدن يا خرابي كارت     مفقود شدن كارت
 باشد. كليه عواقب ناشي از شكسته شدن يا مفقودي كارت شناسايي قبلي بر عهده اينجانب مي

                                                                                                                   

 مدارك مورد نياز:

 پرسنلي  3×4تصوير عكس  -1

نزد  5225446142به حساب شماره ريال  000/50تصوير فيش بانكي به مبلغ  در صورت مفقود شدن كارت -2

 منابع انساني و امور رفاهي دانشگاه تهرانبه نام  (غيرقابل برداشت) شعبه دانشگاه ملتبانك 

بيه حسياب شيماره    رييال   000/30تصوير فييش بيانكي بيه مبليغ      در صورت شكسته شدن يا خرابي كارت -3

 به نام منابع انساني و امور رفاهي دانشگاه تهران ملت شعبه دانشگاه )غيرقابل برداشت(نزد بانك  5225446142

 باشد. الزامي مي رائه اصل فيش بانكياهنگام تحويل كارت،  -4

 بايست تصوير آخرين قرارداد را ضميمه فرم فوق نمايند. كاركنان قرارداد مدت معين و بيمه كارگري مي -5

به همراه فيرم  با امضاء مدير واحد ارائه نامه اداري  ،دچنانچه نياز به صدور كارت براي كاركنان شركتي واحد باش -6

 باشد. تكميل شده و مدارك فوق الزامي مي
 

ها فقط در  صرفاً از طريق سامانه اتوماسيون اداري پذيرفته و كارتلازم به ذكر است درخواست ها 

لطفاً قبل از  جهت اطلاع از صدور كارت،گردد. همچنين  تحويل مي روزهاي يكشنبه و دوشنبه هر هفته

 تماس حاصل فرمائيد. 61113009مراجعه با شماره تلفن 


